青海省科技计划项目验收材料规范
为便于青海省科技计划项目档案的规范化、精细化管理，决定自2013年起所有青海省科技项目实行纸质和电子档案双重管理。项目承担单位在验收完成后须按规定装订好纸质材料，并形成与纸质档案完全一致的PDF格式电子文档刻录光盘3份交项目主管处室、计划下达处室及经费管理处各一份。具体要求如下：
一、必备材料
（一）青海省科技计划项目验收申请书；

（二）青海省科技项目验收信息表（双面打印）；

（三）项目工作总结报告；

（四）项目技术总结报告；

（五）项目合同书（任务书）；

（六）项目经费预算书；

（七）项目经费决算表。

二、附件材料

（一）有资质的查新机构6个月以内出具的科技查新报告（涉及科技成果评价时须提供）；

（二）项目所获知识产权证明材料（如审定证书、科研奖励证书、成果证书、测试报告、发表论文、发明专利证书、合作协议书）；

（三）研制的样机、样品图片及具有资质的检测机构出具的检验检测报告；

（四）项目经费专账复印件、仪器设备购置清单及发票复印件、能源材料费收支清单、技术引进及试验外协相关协议；

（五）项目实施中所获经济效益证明（发票及销售合同）及推广应用证明、用户意见。

三、注意事项：

（一）在项目验收前各项目承担单位须提交1份验收材料和5份《青海省科技计划项目验收申请书》到省科技厅项目管理处室进行形式审查,如符合验收要求，由项目管理处室签署审核意见后，到厅科研条件财务处及发展计划处对验收申请和材料进行复核，符合验收要求的项目批复其验收申请。

（二）在项目验收时，各项目承担单位应至少准备10套验收材料提交参会人员。

（三）验收纸质材料须按以上顺序胶装为一册，并在材料书脊处打印项目名称及项目编号；

（四）凡提交的验收材料电子文档中涉及签字、盖章的部分以及附件材料等内容，须以原件经扫描后形成PDF格式文件。提交的电子文档材料应以PDF格式将所有材料整合为一个文件，与纸质材料的装订顺序完全一致。文件命名应包括项目名称和项目编号(如：XXXX项目验收材料[项目编号])。
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